Tulsa Welding School Amazon Career Choice Guia de Carrera Profesional

Guia Profesional de
TWS/RSI

Este guia le ayudara a encontrar y prepararse para oportunidades de empleo relacionadas con el
programa de certificacion que completo.

Su capacitacién a través de Career Choice es un logro importante y una inversién en su futuro.
Pero recuerde que la verdadera meta aun estd por delante: una nueva carrera, un empleo
estable y un mayor potencial de ingresos.

Si desea alcanzar esa meta, esta guia es para usted.

Utilice estos recursos y trabaje de la mano con su Asesor de Career Choice de Tulsa Welding
School o The Refrigeration School.

Estamos aqui para apoyarle! Preparese para dedicar entre 4 y 12 semanas a la busqueda de un
nuevo empleo.

Comuniquese con su Asesor de Career Choice de TWS/RSI para recibir apoyo en planificacién
profesional, busqueda de empleo y preparacién para entrevistas.

e Erika McClure — erika.mcclure@stratatech.com / 602-878-9451 Si (Habla Espafiol)
e Arnold Guerrero — arnold.guerrero@stratatech.com / 480-935-7257

Seis pasos para su busqueda de empleo

Crear un plan de accién (2-4 semanas)

Crear su curriculum (1-2 semanas)

Buscar y solicitar empleos (1-8 semanas)

Prepararse para entrevistas (segun sea necesario)

Comunicacion con empleadores y plantillas (segun sea necesario)
Informacion de contacto de su Asesor de Career Choice

S
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Antes de comenzar a actuar, tdmese un momento para reflexionar. Dénde le gustaria estar
profesionalmente dentro de 2 o 3 aiios?

Preguntese:

"Ddnde estaré dentro de 2 o 3 afios si contintio en Amazon y donde podria estar si hago la
transicion a la carrera para la que me capacité?"

Cual de esos caminos le entusiasma mas?

El camino hacia la carrera que desea comienza hoy. Puede tomar tiempo, pero el esfuerzo
valdra la pena. A continuacidén encontrara una vista previa de los pasos que le ayudaran a
realizar una transicion laboral exitosa.

Lista de Verificacidon: Construya una Base Solida

O Vea el video de la Guia Profesional. HAGA CLIC AQUI

O Complete el Check-In de la Guia Profesional. HAGA CLIC AQUI

[J Piense en los tipos de empleos y/o empresas en las que le gustaria trabajar.

1 Comuniquese con su Asesor de Career Choice y comparta sus metas. Su informacion de
contacto se encuentra en la pagina 1.

Lista de Verificacion: Fundamentos de la Busqueda de Empleo

1 Cree una direccidn de correo electrénico profesional.

[ Grabe un saludo de buzén de voz profesional para su teléfono movil.

[1 Reuina de 2 a 3 referencias profesionales en caso de que un empleador las solicite.

[ Prepare ropa adecuada para una entrevista profesional.


https://stratatech.com/amazon-career-choice-resources/
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=8B_W3aQg5UWQ_sbs2KWDJKvwoOVIsXpOnbftIves_S5UOVAzMTZSRTJINjlPSzZHVThDSEE0STE2Uy4u
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Su curriculum es una oportunidad para presentarse ante posibles empleadores y demostrar su
experiencia, habilidades y capacitacién. Es una de las herramientas mds importantes en su
proceso de busqueda de empleo.

No estd seguro de cdmo debe verse un curriculum para un oficio especializado? Hemos
preparado plantillas para ayudarle. HAGA CLIC AQUI

Como Crear su Curriculum

1. Complete toda su informacién personal, incluyendo su nombre completo, nimero de
teléfono actual, direccién de correo electrénico (del Paso 1) y ciudad/estado.

Asegurese de que toda la informacidn esté actualizada!

2. Escriba su informacién directamente en el documento. No haga cambios a mano en su
curriculum.

3. Si utiliza una plantilla, elimine cualquier texto de ejemplo y reempldcelo con su propia
experiencia.

4. Pida a su Asesor de Career Choice que revise su curriculum antes de comenzar a
solicitar empleos.

5. Siempre que sea posible, guarde su curriculum en formato PDF antes de enviarlo a un
empleador.

Lista de Verificacion Antes de Solicitar un Empleo

1 Mi curriculum esta actualizado y revisado.

] Mi informacién de contacto esta actualizada.

[ Estoy solicitando puestos que se alinean con mis objetivos profesionales.

Recuerde: Pidale a su Asesor de Career Choice que revise su curriculum y le brinde comentarios
antes de enviarlo a un empleador!


https://stratatech.com/amazon-career-choice-resources/
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Necesita Ayuda para Crear su Curriculum?

Las siguientes herramientas con inteligencia artificial (IA) pueden ayudarle a crear o mejorar su
curriculum y carta de presentacion:

e ChatGPT — https://chatgpt.com

e Teal Resume Builder — https://www.tealhg.com
e Kickresume — https://www.kickresume.com

e Resume.io — https://resume.io

e Enhancv - https://enhancv.com

Ademas de estas herramientas de IA, también contamos con plantillas tradicionales de
curriculum especificas para cada oficio. HAGA CLIC AQUI

Importante

Existen requisitos comunes de contratacion en la industria de los oficios especializados.
Dependiendo del empleador, es posible que deba estar preparado para cumplir con algunos o
todos los siguientes requisitos:

e Prueba de deteccidn de drogas

e Verificacidon de antecedentes

e Verificacion de licencia de conducir

e Evaluaciones de habilidades técnicas del oficio
e Pruebas practicas (hands-on)

e Evaluaciones de aptitud mecdnica


https://chatgpt.com/
https://www.tealhq.com/
https://www.kickresume.com/
https://resume.io/
https://enhancv.com/
https://stratatech.com/amazon-career-choice-resources/
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El siguiente paso es encontrar empleos y empresas donde le entusiasme trabajar.

Para buscar oportunidades laborales, utilice los portales de empleo publicos que aparecen a
continuacién. Cree una cuenta gratuita en estos sitios web y cargue su curriculum. Estas
plataformas son excelentes recursos para encontrar oportunidades en Soldadura, HVAC,
Electricidad, Mantenimiento y otros oficios especializados.

Ademas, hable con familiares, amigos y compafieros de trabajo. Pregunteles si disfrutan de su
trabajo y si sus empresas estan contratando. Nunca se sabe de dénde puede surgir una buena
oportunidad!

Portales Generales de Empleo

e Indeed

e LinkedIn Jobs
e ZipRecruiter

e Glassdoor Jobs

Portales Especializados en Oficios y Mano de Obra Calificada

e ConstructionJobs.com
e Roadtechs

e jHire Construction

o Skilled Trades Partners

Consejo: Active las alertas de empleo para recibir nuevas oportunidades directamente en su
correo electrénico o por mensaje de texto.
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Ejemplos de Puestos para Buscar

Soldadura HVAC
e Soldador (Welder) e Aprendiz de HVAC
e Soldador MIG e Instalador de HVAC
e Soldador Flux Core e Técnico de HVAC
e Fabricador e Técnico de Mantenimiento
e Ayudante de Soldador e Técnico de Instalaciones

Aprendiz de Soldadura

Electricidad

Aprendiz de Electricista
Ayudante de Electricista
Técnico Eléctrico

Técnico de Mantenimiento
Técnico de Instalaciones

Sitios Web de Empresas

Muchos empleadores publican vacantes directamente en la seccion de carreras de su sitio web
antes de anunciarlas en los portales de empleo. No olvide visitar las paginas de empleo de las
empresas que le interesan.

Consejos para la Busqueda de Empleo

Revise su correo electrénico todos los dias, incluyendo las carpetas de correo no
deseado o spam.

Conteste llamadas de niumeros desconocidos mientras esté buscando empleo.

Revise diariamente su buzén de voz y asegurese de que no esté lleno.

Responda a los empleadores lo mds pronto posible.

Lleve un registro de los empleos a los que ha solicitado.

Dé seguimiento después de enviar una solicitud o completar una entrevista.
Comuniquese con su Asesor de Career Choice si necesita apoyo durante su busqueda de
empleo.
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Ha conseguido una entrevista! Felicidades! Esta es su oportunidad para demostrarle al
empleador por qué seria una excelente incorporacion a su equipo.

Recursos para Entrevistas

e Indeed Interview Guide

e LinkedIn Interview Preparation

o The Balance Careers — Interview Tips
e Big Interview

Preguntas Comunes en una Entrevista

Preparese para responder preguntas sobre usted, sus motivaciones y su experiencia. Practicar
sus respuestas varias veces le ayudara a sentirse mas seguro. Su Asesor de Career Choice
también puede ayudarle a prepararse!

e Hableme de usted.

e Por qué le interesa este puesto?

e Qué habilidades aprendid durante su capacitacion?

e Cuénteme sobre una ocasion en la que resolvié un problema o superé un desafio.
e COmo maneja la seguridad en el lugar de trabajo?

e Por qué deberiamos contratarlo?

Algunos empleadores también pueden hacer preguntas especificas sobre el oficio o solicitar una
evaluacidn practica de habilidades como parte del proceso de entrevista.

Lista de Verificacidn para Prepararse para la Entrevista

1 Revise la descripcién del puesto. [ Prepare preguntas para hacerle al
empleador.

LI Investigue la empresa.
[ Practique respuestas para las preguntas

LI Imprima copias de su curriculum. mas comunes.

O Planifique su ruta y la hora de llegada. O Informe a su Asesor de Career Choice de
Tulsa Welding School que tiene una

O Elija ropa limpia y profesional. entrevista programada.

[ Pida ayuda a su Asesor de Career Choice

1 Cargue su teléfono. _
para prepararse para la entrevista.

[ Recuerde que algunas entrevistas pueden
incluir pruebas practicas del oficio.
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El Dia de la Entrevista

(1 Llegue entre 10 y 15 minutos antes.

1 Lleve copias de su curriculum.

1 Ponga su teléfono en modo silencioso.
L1 Mantenga contacto visual.

L] Escuche con atencidn.

1 Responda las preguntas con honestidad.
1 Muestre entusiasmo y profesionalismo.

[1 Agradezca al entrevistador por su tiempo.

Después de la Entrevista

1 Envie un correo electrénico de agradecimiento, si es posible.

Guia de Carrera Profesional

O Informe a su Asesor de Career Choice sobre el resultado de la entrevista.

[ Continue solicitando otras oportunidades hasta aceptar una oferta de empleo.

Necesita ayuda? Su Asesor de Career Choice esta disponible para apoyarle.

No dude en comunicarse!
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Utilice estas plantillas para comunicarse con los empleadores de manera profesional, dar
seguimiento a oportunidades laborales y mantener una comunicacién efectiva durante todo su
proceso de busqueda de empleo.

Plantillas de Correo Electronico
Como Utilizarlas

e Personalice el correo electrénico con su nombre, programa de capacitacién e
informacién de contacto.

e Adjunte su curriculum antes de enviar el correo.

e Siempre que sea posible, envie el correo a un empleador especifico o al gerente de
contratacién.

¢ Mantenga un mensaje profesional, claro y conciso.

e Revise su correo electrénico con frecuencia para ver si ha recibido respuestas.

e Sinorecibe respuesta, dé seguimiento después de 7 a 10 dias.

¢ Informe a su Asesor de Career Choice de Tulsa Welding School cuando se haya
comunicado con un empleador o reciba una respuesta.

e Guarde una copia de toda la comunicacidn por correo electrénico con los empleadores.

Consejos Antes de Enviar un Correo

e Aseglrese de adjuntar su curriculum antes de enviar el correo.

e Utilice una direccién de correo electrénico profesional.

e Verifique que el nombre de la empresa sea correcto antes de enviar el mensaje.

e Sinorecibe respuesta, haga un seguimiento después de 7 a 10 dias.

e Informe a su Asesor de Career Choice de Tulsa Welding School cuando se haya
comunicado con un empleador o programe una entrevista.
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1) Correo Electrénico de Presentacion
Asunto: Oportunidades de Empleo
Estimado(a) Gerente de Contratacion:

Mi nombre es [Su Nombre] y recientemente completé mi capacitacion en Tulsa Welding School
en [Soldadura / HVAC / Electricidad].

Me comunico con usted para conocer las oportunidades de empleo actuales o futuras en su
empresa. Estoy interesado(a) en comenzar una carrera en los oficios especializados y me
gustaria tener la oportunidad de obtener mas informacion sobre las vacantes disponibles que se

ajusten a mi capacitacion y experiencia.

Adjunto mi curriculum para su consideracién y agradeceria que me tomaran en cuenta para
cualquier vacante actual o futura.

Gracias por su tiempo y consideracion. Quedo atento(a) a su respuesta.
Atentamente,

[Su Nombre]

Teléfono: [Numero de Teléfono]

Correo Electrdnico: [Direccién de Correo Electrénico]

10
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2) Correo Electrénico de Seguimiento

Asunto: Seguimiento sobre Oportunidades de Empleo

Estimado(a) Gerente de Contratacion:

Espero que se encuentre muy bien.

Recientemente me comuniqué con usted para consultar sobre posibles oportunidades de
empleo en su empresa y queria darle seguimiento para saber si existe alguna vacante actual o
préxima que se ajuste a mi capacitacion y experiencia.

Recientemente completé mi formacidn en Tulsa Welding School en [Soldadura / HVAC /
Electricidad] y contindo muy interesado(a) en formar parte de su organizacidn. Para su

comodidad, adjuntado nuevamente mi curriculum.

Gracias por su tiempo y consideracion. Agradezco la oportunidad de ser considerado(a) y espero
tener noticias suyas.

Atentamente,
[Su Nombre]
Teléfono: [Numero de Teléfono]

Correo Electrdnico: [Direccién de Correo Electrénico]

11
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3) Correo Electrénico de Agradecimiento Después de la Entrevista
Asunto: Gracias por su Tiempo y Consideracién
Estimado(a) [Nombre del Entrevistador]:

Gracias por tomarse el tiempo para reunirse conmigo hoy y conversar sobre la oportunidad para
el puesto de [Titulo del Puesto] en [Nombre de la Empresa].

Disfruté conocer mas sobre el puesto, su equipo y el trabajo que realiza su empresa. Nuestra
conversacion fortalecié miinterés en esta oportunidad y me entusiasma la posibilidad de
aportar mis habilidades, ética de trabajo y capacitacion a su organizacién.

Agradezco la oportunidad de ser considerado(a) para este puesto y continlo muy interesado(a)
en avanzar en el proceso de contratacién. Gracias nuevamente por su tiempo y consideracion.
Espero tener noticias suyas pronto.

Atentamente,

[Su Nombre]

Teléfono: [Niumero de Teléfono]

Correo Electronico: [Direccion de Correo Electrdnico]

12
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1) Mensaje de Texto Inicial para Consultar sobre un Empleo

Utilice este mensaje cuando haya encontrado una oferta de trabajo o una empresa y desee
presentarse y expresar su interés en una oportunidad laboral.

Como Utilizarlo

e Mantenga un tono profesional en sus mensajes de texto.

e Incluya su nombre.

e Mencione su area de capacitacion (Soldadura, HVAC o Electricidad).

e No envie varios mensajes si no recibe una respuesta inmediata.

e Dé tiempo al empleador para responder.

¢ Informe a su Asesor de Career Choice cuando comience a comunicarse con un
empleador.

Plantilla

Hola, mi nombre es [Su Nombre]. Recientemente completé mi capacitacién en Tulsa Welding
School en [Soldadura/HVAC/Electricidad] y estoy interesado(a) en oportunidades de empleo
con su empresa. Podria indicarme con quién puedo comunicarme para obtener informacién

sobre las vacantes disponibles?

Muchas gracias.

13
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2) Mensaje de Texto de Seguimiento Después de una Solicitud o Entrevista

Utilice este mensaje después de enviar una solicitud de empleo, compartir su curriculum o
completar una entrevista.

Como Utilizarlo

e Espere al menos 5 a 7 dias habiles antes de dar seguimiento, a menos que le indiquen lo
contrario.

e Sea amabley profesional.

e Mantenga el mensaje breve.

e Agradezca al empleador por su tiempo.

o Informe a su Asesor de Career Choice si recibe una invitacidn para una entrevista o una
oferta de trabajo.

Plantilla
Hola, soy [Su Nombre]. Recientemente solicité un puesto en su empresa y queria dar
seguimiento a mi solicitud. Sigo muy interesado(a) en la oportunidad y agradezco su tiempo y

consideracion.

Muchas gracias.

14
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Recordatorio — Informacion de Contacto de su Asesor de Career Choice

Su Asesor de Career Choice esta aqui para apoyarle en su transicién de la capacitacién al
empleo. Comuniquese con nosotros en cualquier momento si necesita ayuda con el siguiente
paso de su carrera.

Erika McClure Habla Espanol
erika.mcclure@stratatech.com
602-878-9451

Arnold Guerrero
arnold.guerrero@stratatech.com
480-935-7257

Cuéntenos Sobre su Experiencia

Si aln no lo ha hecho, por favor dedique unos minutos para completar la Encuesta de Voz del
Cliente (Voice of the Customer - VOC) de Amazon.

HAGA CLIC AQUI

15
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